　　（單位全銜）
黏貼憑證用紙
	憑 證 編 號
	預  算  科  目
	 金      額
	用  途  說  明

	
	
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	角
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	經手人
	總幹事
	會計
	理事長

	
	
	
	


----------------------------------------------------------------------------------------

說明：
1.金額欄位：請填寫「補助金額」                                  2.用途說明：請填寫「活動名稱」

3.收據黏貼處請每欄加蓋騎縫章（私章或職章）
4.發票（三聯式）二、三聯都要貼上。
5.以紙本電子發票(感熱紙)報支，請於經手人核章處註記發票字軌號碼。
6.收銀機發票開立的發票（要打上貴單位統編，貨品名稱要詳細）
7.收據或發票之買受人、品名、數量、單價、金額請寫明確。
8. 各類收據（發票）應依規填列品名、數量、單價及金額；買受人應
  敘明為申請單位。若發票日期非核予補助活動日期，請於備註欄加註說明。
9.在外地參加比賽的收據，最好檢查收據明細（內容）是否為商家登記經
  營之項目，收據章是否有商家統一編號、負責人姓名等。
10.如收據或發票有錯誤之地方，請店家負責人修改並蓋私章
11.如有黏貼影本，請於影本上用原子筆寫明-正本出處(例如：使用於
   oo單位核銷)、加註「與正本相符」字樣、蓋理事長
   印章。

12.使用影本核銷請注意：如該發票金額為2萬元，於其他機關核銷1  

   萬元，此發票只可於本所核銷1萬元。
